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ACTA N° 146 

 

FECHA: 28 de agosto 2024 

HORA: 11:00 -11:30 a.m.  

LUGAR: Caminos de vida  

TEMA:  Socialización lineamientos de gestión documental.  

 

ASISTENTES:  Equipo profesional 

 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Descripción de los lineamientos de gestión documental.  
 

2. Espacio para dudas e inquietudes. 
 

3. Finalización de la socialización. 
 
 
DESARROLLO: 

En el marco de la ejecución del convenio 8135 de 2024 el área de gestión documental 
realizó socialización referente a los lineamientos de gestión documental el día  28 de 
Agosto de 2024 al equipo profesional con el propósito de realizar una retroalimentación 
para despejar dudas e inquietudes como también enfatizar en falencias que se presentan 
en el proceso de actividades documentales, realizando la descripción, con el siguiente 
orden:  

Se da inicio a la socialización dando a conocer los lineamientos de gestión documental. 
Se realiza la descripción de cada uno:  

 

• Nombres y Apellidos completos. 
• Numero de documento como aparece en la cedula de ciudadanía.  
•  fechas completas (01/07/2024). 

mailto:integracion@sdis.gov.co


 
FOR-GD-002 – V2 

Página 2 de 4 

 
 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

•  El cierre de los formatos se debe realizar con una línea oblicua de izquierda a 
derecha. 

•  Caligrafía (debe ser legible). 
• No realizar tachones ni enmendaduras. 
• Formatos con encabezado a doble cara se deben diligenciar. 
• No firmar por otra persona. 
• Unificar firmas   
• Uso de bolígrafo mina negra seca  
• No entregar documentación incompleta - sin firmar. 
• Al realizar la devolución de un documento, son dos días para realizar la entrega 

con la respectiva corrección. 
• Entrega de documentos son los 5 primeros días de cada mes. 
• Hacer impresiones a doble cara. 
• Verificar la documentación antes de realizar la entrega. 
• Se socializo formato de asistencia FOR-GD-023 el cual fue actualizado el 12 de 

julio del presente año. 

 

 

Compromisos: 

 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

   

   

•  

CONVOCATORIA. Para el mes de Octubre de 2024 se dará continuidad a la actividad 

con el personal de talento humano. 

• En constancia de lo anterior firman: 
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Nombres y Apellidos 

Raúl Armando Martinez 

Deisy Arias 

Yohanna Sánchez 

Al CAL DMA MAYOR 

DE BOGo1A 0C 

SECRLTARÍA DE 

INTEGRACIÓN SOCIAL 

Teléfono: 3 27 97 97 

Cargo o Tipo de 
vinculación 

Coordinadora 

Delegada 
documental 

Delegada 
documental 

Sede Principal: Carrera 7# 32 -12 / Ciudadela San Martin 

Secretaria Distrital de Integración Social 

BOGOTA 

Correo electrónico institucional: integracion(@sdis.gov co 

Dependencia 

Comunidad 
cuidado caminos de 

vida 
Comunidad 
cuidado caminos de 

vida 

de 

comunidad 

vidà 

Anexos: se anexa registro fotográfico y listado de asistencia 

Elaboro: Deisy Arias, Yohanna Sánchez - delegadas documentales 

de 
cuidado caminos de 
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Firma 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTA DC. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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